Verstarken Sie unser Team

Notarfachwirt/in / erfahrene Notarfachangestellte/r (m/w/d)

Verantwortung iibernehmen. Fachliche Kompetenz einbringen. Zukunft gestalten.

Wir sind ein modernes Notariat mit hohem Anspruch an Qualitit, Professionalitit und eine
personliche Betreuung unserer Mandanten.

Zur Verstiarkung unseres Teams suchen wir zum néchstmoglichen Zeitpunkt eine

Notarfachwirt/in (m/w/d)
oder eine erfahrene/r Notarfachangestellte/r (m/w/d), die/der den nichsten beruflichen Schritt
gehen und kiinftig mehr Verantwortung iibernehmen mochte.

Die Position ist in Vollzeit oder Teilzeit und unbefristet zu besetzen.

Ihre Perspektive bei uns

Wir suchen eine Personlichkeit, die Freude an einer anspruchsvollen und eigenverantwortlichen
Tatigkeit hat und ihre fachliche Erfahrung aktiv einbringen mochte.

Als Teil unseres Teams iibernehmen Sie — abhdngig von Threr Qualifikation und Ihren bisherigen
Erfahrungen — zunehmend eigenstindige Aufgaben und verantwortungsvolle Sachgebiete.

Dabei bieten wir Thnen die Moglichkeit, Thren Aufgabenbereich langfristig mitzugestalten und sich
fachlich wie personlich weiterzuentwickeln.

Ihre Aufgaben

Zu Threm Tétigkeitsbereich gehoren insbesondere:

+  eigenstindige Vorbereitung und Abwicklung notarieller Urkundsgeschéfte

*  Bearbeitung eigener Vorgdnge und Sachgebiete

»  professionelle und personliche Betreuung unserer Mandanten

*  Korrespondenz und Abstimmung mit Gerichten, Behorden, Banken und weiteren Beteiligten
«  Uberwachung von Fristen und Wiedervorlagen

. Erstellung und Bearbeitung von Kostenberechnungen

+  selbststidndige Organisation und Koordination der anfallenden Vorgidnge

«  Ubernahme weiterer verantwortungsvoller Aufgaben entsprechend Thren fachlichen Stirken

Das bringen Sie mit

Sie verfiigen liber eine abgeschlossene Ausbildung als Notarfachangestellte/r (m/w/d) und bringen
bereits fundierte Berufserfahrung im notariellen Bereich mit.

Idealerweise verfligen Sie iiber die Qualifikation als Notarfachwirt/in (m/w/d).



Daruber hinaus wiinschen wir uns:

. eine ausgepragte fachliche Kompetenz und sorgfaltige Arbeitsweise

*  Verantwortungsbewusstsein und Eigeninitiative

. Organisationstalent und Freude an selbststdndigem Arbeiten

*  einen souverdnen und freundlichen Umgang mit Mandanten

*  Engagement und Interesse an einer langfristigen Zusammenarbeit

. die Bereitschaft, Verantwortung zu iibernehmen und sich fachlich weiterzuentwickeln
Sie sind erfahrene Notarfachangestellte/r und mochten sich zur niichsten beruflichen Stufe
weiterentwickeln?

Dann mdéchten wir Sie ausdriicklich ermutigen, sich bei uns zu bewerben. Wir unterstiitzen Sie
dabei, Ihre Kenntnisse auszubauen und schrittweise zusitzliche Verantwortung zu iibernehmen.

Was wir Ihnen bieten

Eine Aufgabe mit Perspektive.

Wir bieten Thnen einen sicheren und modernen Arbeitsplatz mit anspruchsvollen Tatigkeiten und
der Moglichkeit, Thre berufliche Entwicklung aktiv mitzugestalten.

. unbefristete Festanstellung

*  Vollzeit oder Teilzeit

*  moderne, zeitgeméfe technische Ausstattung

+ eigenverantwortliches Arbeiten mit Gestaltungsspielraum

+  abwechslungsreiche und fachlich anspruchsvolle Aufgaben

. ein professionelles und wertschédtzendes Arbeitsumfeld

»  personliche und fachliche Entwicklungsmdoglichkeiten

. Unterstiitzung und Forderung von Fort- und Weiterbildungen
. eine langfristige Perspektive in einem modernen Notariat

Wir legen Wert auf Entwicklung

Stillstand ist nicht unser Anspruch.

Wir mochten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter gewinnen, die fachlich anspruchsvoll arbeiten,
Verantwortung iibernehmen und sich langfristig weiterentwickeln mochten.

Wenn Sie Thre bisherige Erfahrung einbringen und zugleich neue Perspektiven fiir Ihre berufliche
Zukunft er6ffnen mochten, bieten wir Thnen dafiir den passenden Rahmen.

Wir freuen uns auf Sie

Sie suchen eine neue berufliche Herausforderung und wiinschen sich ein Notariat, in dem
Professionalitiit, gegenseitige Wertschéitzung und personliche Entwicklung selbstverstindlich
sind?

Dann freuen wir uns, Sie personlich kennenzulernen.



Bitte senden Sie uns Thre aussagekriftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Thres
frithestmoglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung.

Diskretion und ein vertrauensvoller Umgang mit Ihrer Bewerbung sind fiir uns
selbstverstindlich.



