
Verstärken Sie unser Team 

Notarfachwirt/in / erfahrene Notarfachangestellte/r (m/w/d) 

Verantwortung übernehmen. Fachliche Kompetenz einbringen. Zukunft gestalten. 

Wir sind ein modernes Notariat mit hohem Anspruch an Qualität, Professionalität und eine 
persönliche Betreuung unserer Mandanten. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Notarfachwirt/in (m/w/d) 
oder eine erfahrene/r Notarfachangestellte/r (m/w/d), die/der den nächsten beruflichen Schritt 
gehen und künftig mehr Verantwortung übernehmen möchte. 

Die Position ist in Vollzeit oder Teilzeit und unbefristet zu besetzen. 

Ihre Perspektive bei uns 

Wir suchen eine Persönlichkeit, die Freude an einer anspruchsvollen und eigenverantwortlichen 
Tätigkeit hat und ihre fachliche Erfahrung aktiv einbringen möchte. 

Als Teil unseres Teams übernehmen Sie – abhängig von Ihrer Qualifikation und Ihren bisherigen 
Erfahrungen – zunehmend eigenständige Aufgaben und verantwortungsvolle Sachgebiete. 

Dabei bieten wir Ihnen die Möglichkeit, Ihren Aufgabenbereich langfristig mitzugestalten und sich 
fachlich wie persönlich weiterzuentwickeln. 

Ihre Aufgaben 

Zu Ihrem Tätigkeitsbereich gehören insbesondere: 

• eigenständige Vorbereitung und Abwicklung notarieller Urkundsgeschäfte 
• Bearbeitung eigener Vorgänge und Sachgebiete 
• professionelle und persönliche Betreuung unserer Mandanten 
• Korrespondenz und Abstimmung mit Gerichten, Behörden, Banken und weiteren Beteiligten 
• Überwachung von Fristen und Wiedervorlagen 
• Erstellung und Bearbeitung von Kostenberechnungen 
• selbstständige Organisation und Koordination der anfallenden Vorgänge 
• Übernahme weiterer verantwortungsvoller Aufgaben entsprechend Ihren fachlichen Stärken 

Das bringen Sie mit 

Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung als Notarfachangestellte/r (m/w/d) und bringen 
bereits fundierte Berufserfahrung im notariellen Bereich mit. 

Idealerweise verfügen Sie über die Qualifikation als Notarfachwirt/in (m/w/d). 



Darüber hinaus wünschen wir uns: 

• eine ausgeprägte fachliche Kompetenz und sorgfältige Arbeitsweise 
• Verantwortungsbewusstsein und Eigeninitiative 
• Organisationstalent und Freude an selbstständigem Arbeiten 
• einen souveränen und freundlichen Umgang mit Mandanten 
• Engagement und Interesse an einer langfristigen Zusammenarbeit 
• die Bereitschaft, Verantwortung zu übernehmen und sich fachlich weiterzuentwickeln 

Sie sind erfahrene Notarfachangestellte/r und möchten sich zur nächsten beruflichen Stufe 
weiterentwickeln? 

Dann möchten wir Sie ausdrücklich ermutigen, sich bei uns zu bewerben. Wir unterstützen Sie 
dabei, Ihre Kenntnisse auszubauen und schrittweise zusätzliche Verantwortung zu übernehmen. 

Was wir Ihnen bieten 

Eine Aufgabe mit Perspektive. 

Wir bieten Ihnen einen sicheren und modernen Arbeitsplatz mit anspruchsvollen Tätigkeiten und 
der Möglichkeit, Ihre berufliche Entwicklung aktiv mitzugestalten. 

• unbefristete Festanstellung 
• Vollzeit oder Teilzeit 
• moderne, zeitgemäße technische Ausstattung 
• eigenverantwortliches Arbeiten mit Gestaltungsspielraum 
• abwechslungsreiche und fachlich anspruchsvolle Aufgaben 
• ein professionelles und wertschätzendes Arbeitsumfeld 
• persönliche und fachliche Entwicklungsmöglichkeiten 
• Unterstützung und Förderung von Fort- und Weiterbildungen 
• eine langfristige Perspektive in einem modernen Notariat 

Wir legen Wert auf Entwicklung 

Stillstand ist nicht unser Anspruch. 

Wir möchten Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter gewinnen, die fachlich anspruchsvoll arbeiten, 
Verantwortung übernehmen und sich langfristig weiterentwickeln möchten. 

Wenn Sie Ihre bisherige Erfahrung einbringen und zugleich neue Perspektiven für Ihre berufliche 
Zukunft eröffnen möchten, bieten wir Ihnen dafür den passenden Rahmen. 

Wir freuen uns auf Sie 

Sie suchen eine neue berufliche Herausforderung und wünschen sich ein Notariat, in dem 
Professionalität, gegenseitige Wertschätzung und persönliche Entwicklung selbstverständlich 
sind? 

Dann freuen wir uns, Sie persönlich kennenzulernen. 



Bitte senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres 
frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung. 

Diskretion und ein vertrauensvoller Umgang mit Ihrer Bewerbung sind für uns 
selbstverständlich.


